
ACTA DE REUNIÓN 

 

 

Versión: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 10 de 2017 

 

 

 

 

 

Fecha: 27-11-2023 Acta No: 357 Hora Inicio: 9:00 AM 
 
Hora Fin: 10:00 AM 
 

Tema:   PLAN MEJORAMIENTO LINA MAHECHA 

Responsable: LAURA VARON Elaborado por: LAURA VARON 

Proceso / Subproceso / Actividad:  

Lugar:  CEDE CONSOTA 

A
G

E
N

D
A

 

1. Revisión Direccionamiento estratégico 

2. Revisión plan estratégico – organigrama – manual de funciones. 

3. Revisión mercadeo y ventas  

4. Revisión planificación y procesos de producción.  

5. Monitoreo costos y finanzas  

6.  

7.  

8.  

9.  

10.  

11.  

12.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Se inicia reunión con la señora Lina identificando que puntos le hace falta al emprendimiento para 
que cumpla con todos los requisitos. Se identifica que el emprendimiento no cuenta con un plan de 
negocios, ni un plan de financiero. Se le da una explicación de la importancia de la construcción de 
este.  
 

• Se envía a la emprendedora una guía para iniciar el proceso del plan de negocios, donde 
contiene, el manual de identidad corporativa, factor humano, objetivos de marketing. 

• Se le envía un plan financiero y de costos. 
 
Se hace compromiso con la emprendedora para su revisión.  
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No. COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 

SEGUIMIENTO 
Ejecutado 

Si/No 
SI NO 

1 Revisión plan de 
negocios   

Lina Mahecha  12-12-2023 x  

2 revisión plan financiero 
y de costos 

Lina Mahecha 15-12-2023 x  
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